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“Regulamenta o sistema de concessao de diaria

de viagens no ambito da Camara Municipal de
Mara Rosa, Estado de Goias e da outras
providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MARA
ROSA-GO, no uso das atribuigSes legais, conforme preceitua do Regimento
Interno faz saber que o Plenario Aprovou e eu Promulgo a seguinte resoluggo.

Art. 1° Os vereadores e servidores da Camara Municipal
que se deslocarem de sua sede, a servico da Camara Municipal, para outras
localidades do territério nacional, fardo jus a percep¢do de diaria de viagem,

estahelecendo-se os seguintes conceitos para atendimente das finalidades
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consubstanciadas nesta Resolug¢ao:

I — Viagem: Deslocamento do Servidor/Vereador em
treinamento ou a servigo, em carater eventual e transitério, para outro municipio
. )
integrante de um dos Estados da Federagao;
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Servidor/Vereador com seu deslocamento e permanéncia em outra localidade,
contado a partir da hora de saida até a hora de chegada ao Municipio de Mara

Rosa;

lll- Diaria: Auxilio pecuniério a tftulo de indenizagdo das
despesas com hospedagem e alimentagao, concedido integralmente, por dia de
afastamento, ou proporcionalmente, quando o afastamento nao exigir pernoite,
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IV - Ressarcimento: Reembolso de despesas efetivado
ao Servidor/Vereador, mediante a comprovagdo de gastos, em casos
excepcionais ndo abrangidos pela concessdo de diarias em decorréncia de
peculiaridade da atividade que ndo permita a concessao de diarias ante o alto
indice de deslocamentos efetivadas por um mesmo Servidor/Vereador em
decorréncia de suas atribuigdes rotineiras e nos seguintes casos:

a - por traslado (6nibus, aéreo e taxi): Restituicdo de
despesas extras realizadas com transporte (6nibus e aéreo) ou taxi dentro da
localidade destinada ao cumprimento da missdo delegada, mediante

apresentacio de tickets elou comprovante fiscal que demonstrem a utilizagic do

servico, durante o periodo de cumprimento da missdo delegada;

| b - por utilizagdo de veiculo préprio: Restituicao de
despesas, decorrente da utilizagao de veiculo pertencente ao Servidor/Vereador,
mediante o pagamento do prego comercializado pelos postos de combustivel,
fazendo o célculo pelo KM rodado, apta ao ressarcimento de despesas com o
consumo de combustivel (gasolina comum, alcool ou diesel), utilizado para a
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da Camara, antecipadamente, respeitado o periodo constante do formulario de
solicitagdo de ressarcimento observadas as distancias oficiais;

c — por utilizagdo de veiculo pertencente a Camara ou
a servico desta: Restituicdo de despesas extras, mediante a apresentagdo de
comprovante fiscal, relativamente ocasionada pela necessidade de
reabastecimento de combustivel (gasolina comum, alcool ou diesel) do veiculo,
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constante do formulério de solicitagdo de ressarcimento de viagem.

Art. 2° Além das despesas previstas nas alineas “a”, “b" e
“c” do inciso IV do artigo anterior, sdo reembolsaveis as despesas abaixo
descritas, mediante apresentacdo dos devidos comprovantes, solicitados em
nome da Camara Municipal de Mara Rosa, nos quais devem constar nome,
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endereco e CPF/CNPJ do emitente:

| - Comunicagdes telefonicas, postais e telegréficas de
“interesse da Camara;
Il - Despesas decorrentes do pagamento de pedagios nas
estradas e rodovias, bem como com estacionamento de veiculos;
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despesas eminentemente necessérias a conservagao de veiculo pertencente a
administragdo publica ou a servigo desta,;

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 3° Para a solicitagdo e autorizagdo para concessao de
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I — O interessado imitira a solicitagd@o de Diaria de Viagem
(ANEXO II) enderegada ao Presidente da Camara Municipal.

Il = O Departamento de Controle Intemo, sera a
responsavel pela fiscalizagio da devida prestacdo de contas apresentada pelo
beneficiario, mediante a apresentacdo do Relatério de Viagem (ANEXO Iil),
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Art. 4° Salvo nos casos extraordinarios, 0 prazo minimo
entre a solicitagio e a emissdo do cheque ou qualquer outra forma de
transferéncia, seré de 05 (cinco) dias uteis.

Art. 5° Quando o traslado for realizado por transporte
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procedera a cotagdo do pre¢o da passagem incluindo o valor na diaria, sempre
buscando atender ao principio da economicidade, devendo a solicitagdo ser

efetivada, nesse caso, com a antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data
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prevista para a realizacdo da viagem, salvo em casos extraordinarios, a serem
avaliados pela préprio Departamento, visando o efetivo pagamento ou a
disponibilizagao dos valores correspondentes ao beneficiario.

DA APRESENTAGAO DO RELATORIO DE VIAGEM E
COMPROVAGAO DAS DESPESAS

Art. 8° O Beneficiado peia Diaria, 1o prazo maximo de 02
(dois) dias Uteis ap6s o retomo, devera anexar ao Relatdrio de Viagem (Anexo
I1), os bilhetes de passagens, quando o traslado for realizado por transporte
rodoviario (8nibus) ou aéreo e, se for o caso, os comprovantes de despesas
reembolséveis, enviando todo o processo para o respectivo Departamento
fiscalizador, com observancia ao disposto no inciso |l do Artigo 2° e ao Artigo 3°
deste Resolugdo, sob pena de ndo serem aprovados no caso do ndo
atendimento a¢ praze fixade,

Paragrafo Unico — Em consonancia com o disposto neste
artigo, a unidade fiscalizadora, mediante a aprovagdo da prestagdo de contas
apresentada pelo beneficiario, procedera com a remessa de toda documentagao
ao setor contabil para, se for o caso, proceder com os registros contabeis e
restituicdo de despesas extras, conforme previsto nesta Resolugéo ou devido
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Art. 7° A concessdo de novas didrias estara sujeita ao
cumprimento da exigéncia constante no artigo anterior.

DA CONCESSAO

Art. 8° As diarias de viagem serdo concedidas por dia de
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alimentacao e hospedagem.
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Art. 9° Toma-se como tempo inicial e final para contagem
dos dias, respectivamente, a data e hora da partida e da chegada neste
Municipio.

§ 1° - Quando o afastamento durar menos de 02 (duas)

§ 2° - Quando o afastamento for igual ou superior a 05
(cinco) horas e inferior a 12 (doze) horas, sera devida diaria integral.

Art. 10° As didrias de viagem serdo pagas
antecipadamente, em uma Unica parcela, exceto nos casos de emergéncia, em
que poderao ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 11° Os valores atribuidos as diarias de viagem
previstas nesta Resolug3o, s3o os constantes do Anexo |, deste Instrumento.
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concedidas quando autorizadas pelo Presidente da Camara, sempre fiscalizada
pelo Departamento de Controle Interno, conforme disposto nos incisos |l e Il do
artigo 3°, desta Resolugao, em formulario préprio conforme modelo previsto no
Anexo |l deste Resolugdo, contendo as seguintes informacgoes:

I- 0o nome, cargo ou fung¢do do proponente;
ILanams ¢ omnraan au fi mo&n adn Qop:uiml\loroadnr

ome, Carge, emprege cuiun s
beneficiario;
llI- a descri¢do objetiva do servigo a ser executado;
IV- a indicagdo dos locais onde o servigo sera executado,
V- o periodo provavel do afastamento;
VI- o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia

total a ser paga;
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VII- a autorizagdo de pagamento por pessoa competente
em conformidade com o disposto nos incisos Il e Il do
artigo 3°, desta Resolugao.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13° A proposta de diarias aos sabados, domingos e
SVEia S&i SApiessamente justificada, €slando & aulorizagao Us

d
pagamento condicionada a aceitagdo da justificativa.

Art. 14° Quando for autorizada a prorrogagao do prazo de
afastamento, o Servidor/Vereador fara jus as diarias correspondentes ao periodo

prorrogado.

Art 189 Ag didrias recebidas em excesse serdc sempre
restituidas pelo Servidor/Vereador em dois dias Uteis, contados da data do
retorno a sede da Camara Municipal, e o ndo cumprimento desta determinagdo

legal, implicara no desconto em folha a ser langado no més subsequente.

Art. 16° Quando a viagem for realizada em veiculo de
propriedade do beneficiado, a Camara Municipal ndo se responsabilizara, ainda
que subsidiariamente, por quaisquer danos ou sinistros ocorridos no veiculo ou

rantra tarroira
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Art. 17° Quando o periodo de afastamento se estender até
o exercicio financeiro subsequente, a despesa recaira no exercicio em que se

iniciou.

Art. 18° Os valores das diarias de viagem estabelecidos
nos Anexos desta Resolugado, serdo reajustados anualmente, por ato préprio da
Presidéncia da Casa Legislativa.
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Art. 19° Fica vedado a concessdo de diarias para
Presidente, vereadores e servidores em viagens de assuntos partidarios.

Art. 20° Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicagao, ficando revogada a Resolugédo 12/2024 DE 13 DE MARCO DE 2024.

Presidente da Camara de Vereadores de Mara Rosa

ANEXO | - MODALIDADES E VALORES DE DIARIAS:
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L MODALIDADE E VALORES DAS DIARIAS |
IIDESTINO E VALOR LIMITE
DA DIARIA (EM R$)
DA Distrito Gaias
Goiania Federal (Interior)
Com ou
sem & n
Dracidanta da NAmara a narnaito Rv 500 an
1 ENONINANAL 1A NG WA AL A W rlvn-vnv ]
R ares e R$ 800,00 || R$ 900,00
Comou
. . SCin
Secretarios e servidores || nemoite || R$800,00 | R$900,00 | R$ 500,00
l

ANEXO Il - SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM
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DESLOCAMENTO: Aéreo ( ) Rodoviario( )

Cargo/Funcao:
Local:
‘Data e Hora de saida de Mara Rosa:
Data e Hora prevista de chegada a Mara Rosa:
Quantidade de Diarias (previsdo):
'Valor Unitario da Diéaria:
Vaior Totai da Diaria:
d
Valor da Passaaem Rodovidria:
JUSTIFICATIVA:
Servigo a ser executado (Discriminar minuciosamente os objetivos da

viagem):

Assinatura e carimbo do dirigente proponente

AUTORIZO:

Assinatura e carimbo

DATA: / /
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ANEXO lil - RELATORIO DE VIAGEM

Nome do ServidoriVereador:
Cargo/Fungdo:
Local de Destino:

Data/Horario saida:

Chegada a Mara Rosa: Data/Horario Chegada:

Relagdao de Comprovantes:

Observacoes importantes:

iiara Rosa, eimn i i

Assinatura do Servidor/Vereador:

Despacho do Responsavel pela Fiscalizagdo da Prestagdo
Contas:

de

Assinatura do Responsavel pela Fiscalizagao

Prestacao de Contas
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ANEXOQ IV - PRESTAGAQ DE CONTAS

DIARIAS ANTECIPADAS

Nome do solicitante:
Cargo/Fungdo:

Data de solicitag3o:

Viagens previstas, periodo de:

Inicio: ! / Término: / /

' : ransporté
Dia Més Origem Destino Saida Chegada ' 7
i : ; _ utilizado

Assinatura/carimbo

VISTO:

Assinatura e carimbo

Para uso da Contabilidade

Nota de Empenho n°:

PIX n°

Valor:

ANEXO V -TABELAS DE DIARIAS
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DesTino: GOIANIA
CARGOS DESTINO E VALOR LIMITE DA
DIARIA (R$)
DIARIA COMBUSTIVEL

Presidente da Com ou sem R$ 800,00 Prego
Camara e Pemoite comercializado
vereagores peios postos de
combustivel,
fazendo o calculo
pelo KM rodado

Secretarios e Com ou sem
servidores pernoite R$ 800,00 Prego
comercializado
pelos postos de

combustivel,
fazendo o célculo
nela KM rodado

DesTINO: DISTRITO FEDERAL
CARGOS DESTINO E VALOR LIMITE DA
DIARIA (R$)
DIARIA COMBUSTIVEL
Presidente da Comousem |R$900,00 Prego
Camarae pernoite comercializado
vereadores pelos postos de
combustivel,
fazendo o célculo
pelo KM rodado
Secretarios e Comousem |R$ 900,00
servidores pernoite Prego
comercializado
pelos postos de
combustivel,
fazendo o célculo
pelo KM rodado
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[DESTINO: GOIAS (INTERIOR)
CARGOS DESTINO E VALOR LIMITE DA
DIARIA (RS$)
DIARIA COMBUSTIVEL
Com ou sem
Presidente da pernoite R$ 500,00 Prego
Camarae comercializado
Vereadores pelos postos de
combustivel,
fazendo o caicuio
pelo KM rodado
Secretarios e Com ou sem
servidores pemoite R$ 500,00 Prego
comercializado
peios postos de
combustivel,
fazendo o calculo
pelo KM rodado
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